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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

INSTRUGAO NORMATIVA N° 003/2026

Dispde sobre os procedimentos de entrada e saida de estudantes nas
Instituicbes de Ensino da Rede Municipal de Ensino de Faxinal-PR.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE FAXINAL, Estado do Parana, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a seguranga, a organizagdo e o bom funcionamento das instituicdes de ensino da rede municipal
de ensino de Faxinal, sendo de responsabilidade das unidades escolares da rede municipal de ensino a protecdo e acompanhamento dos
estudantes durante os horarios de entrada e saida.

RESOLVE:

CAPITULO|
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para a organizacéo da entrada e saida dos estudantes nas Instituigdes de Ensino da Rede Municipal
de Educacéo, visando assegurar a integridade fisica, o acolhimento e a disciplina no ambiente escolar.

CAPITULOII
DA ENTRADA DOS ESTUDANTES

Art. 2° Os portdes das Instituigbes de Ensino da Rede Municipal dever&o ser abertos:

I - No Ensino Fundamental, com antecedéncia de 10 (dez) minutos antes do horario inicial das aulas;

1. — Na Educagao Infantil, com antecedéncia de 05 (cinco) minutos antes do horario inicial das aulas;

§1° O horério oficial de funcionamento das unidades escolares sera:

| = Turno matutino: das 7h30 as 11h30;

Il — turno vespertino: das 13h as 17h.

lll - turno integral: das 7h30 as 17h.

§2° A abertura dos portdes devera observar os horarios estabelecidos no §1° deste artigo.

§3° Excepcionalmente, nos casos de estudantes que utilizam transporte escolar, em especial aqueles oriundos da area rural, cujo
horario de chegada seja antecipado em virtude da logistica do trajeto e da organizagdo das rotas, a unidade escolar devera assegurar o
acesso e a permanéncia supervisionada desses estudantes em espago adequado e seguro até o inicio das atividades letivas.
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Art. 3° Ap6s o inicio das aulas, a entrada de estudantes em atraso devera ocorrer exclusivamente pela secretaria, com registro obrigatério em
livro ata prépria com justificativa.
Art. 4° A instituicdo devera manter os portdes fechados durante o periodo letivo, permitindo acesso apenas mediante controle e autorizagao.

CAPITULO 1l
DO CONTROLE DE ACESSO DE PESSOAS EXTERNAS

Art. 5° A entrada de pais, responsaveis e demais visitantes devera ocorrer somente mediante identificacéo e registro na secretaria da instituigéo.
§1° Nenhuma pessoa externa podera circular livremente pelos espagos escolares sem acompanhamento ou autorizagdo da equipe
gestora.
§2° Prestadores de servigo dever&o seguir os protocolos internos e permanecer restritos ao local designado.

CAPITULO IV
DA SAIDA DOS ESTUDANTES

Art. 6° — A saida dos estudantes devera ocorrer de forma organizada até os portdes e embarque no transporte escolar, sob supervisédo de
profissionais designados, evitando aglomeragdes e garantindo a seguranca.

§1° Na Educacéao Infantil, as criangas deverdo ser entregues exclusivamente aos pais, responsaveis legais ou pessoas maiores de
idade previamente autorizadas por escrito.

§2° No Ensino Fundamental, os estudantes deverao ser orientados quanto ao deslocamento seguro no entorno escolar, conforme
regras estabelecidas pela unidade.

CAPITULO V
DA SAIDA ANTECIPADA DE ESTUDANTES

Art. 7° A saida antecipada de estudantes somente sera permitida mediante solicitacdo e presenga do responsavel legal ou autorizagéo formal
previamente apresentada pelos meios de comunicagéo da Instituicdo (agenda/whatsApp/ANEXO ).
§1° Toda saida antecipada devera ser registrada com justificativa em livro ata préprio e sistema de registro de frequéncia (LRCOM).
§2° Nao sera autorizada a saida de estudantes desacompanhados, exceto nos casos previstos e autorizados pela gestéo escolar da
Instituigéo.

CAPIiTULO VI
DOS ESTUDANTES DOTRANSPORTE ESCOLAR

Art. 8° Os estudantes usuarios do transporte escolar deverdo ser acompanhados durante o embarque, garantindo-se a entrega segura aos
responsaveis pelo transporte.

Art. 9° Os motoristas e monitores do transporte escolar deverao cumprir rigorosamente os horarios, itinerarios e normas de seguranga
estabelecidas pela Secretaria Municipal de Educagéo, em conformidade com o Decreto n° 13.072/2025 e demais normativas vigentes.

§1° Os veiculos do transporte escolar deverao realizar a parada exclusivamente em frente ao portao oficial da instituicdo de ensino, no
lado correto da via (m&o de diregéo), observando as regras de circulagao e transito, de modo a garantir o embarque e desembarque seguro dos
estudantes.

§2° E vedada a realizagéo de parada em local diverso ou em desacordo com as normas de transito.

§3° O embarque e o desembarque dos estudantes deverao ocorrer com acompanhamento do motorista e/ou monitor até o portdo da
Instituigdo para o profissional designado pela instituicdo, assegurando a integridade fisica e a organizagéo do fluxo de entrada e saida.

§4° Cabe a gestdo escolar comunicar imediatamente a Secretaria Municipal de Educagéo quaisquer irregularidades relacionadas ao
transporte.

Art. 10° A Secretaria Municipal de Educagéo ndo se responsabiliza pelo transporte particular contratado diretamente pelas familias, incluindo
veiculos privados, servigos terceirizados ou quaisquer outros meios ndo vinculados oficialmente ao transporte escolar municipal.

§1° Nos casos de utilizagdo de transporte particular, cabera exclusivamente aos pais ou responsaveis legais zelar pela seguranga,
pontualidade e cumprimento das normas de transito, bem como acompanhar o embarque e desembarque dos estudantes.

§2° A unidade escolar limitar-se-a a organizar o fluxo interno de entrada e saida, ndo assumindo responsabilidade civil, administrativa
ou disciplinar sobre condutores ou veiculos ndo pertencentes ao sistema oficial de transporte escolar da Rede Municipal.

CAPITULO VI
DAS MEDIDAS DE SEGURANCA COMPLEMENTARES

Art. 11° E vedada a permanéncia de estudantes nas areas externas da instituicdo apds o horario de saida, sem superviséo.
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§1° A equipe escolar devera reforcar periodicamente orientagdes de convivéncia, disciplina e seguranga.

§2° Situagdes excepcionais deverdo ser analisadas e deliberadas pela equipe gestora, com comunicagéo a Secretaria Municipal de
Educagao quando necessario.

CAPITULO VIiI
DA COMUNICAGAO COM AS FAMILIAS

Art. 12° As instituicdes deverao informar as familias, no inicio do ano letivo, os horarios e regras de entrada e saida.
Art. 13° Os responsaveis deverdo manter atualizados os contatos e autorizagdes de retirada de estudantes.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14° Os casos omissos seréo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagéo, em conjunto com a equipe gestora da unidade escolar.
Art. 15° Fica revogada a Normativa n° 001/2026, de 20 de fevereiro de 2026.

Art. 16° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Faxinal, 27 de fevereiro de 2026.

Angela Vanessa Tarosso Scaff
Secretaria Municipal de Educagao
Municipio de Faxinal — PR
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ANEXO |

TERMO DE AUTORIZAGAO DE SAIDA ANTECIPADA

ESCOLA/CMEI MUNICIPAL

Aluno(a):

Turma: Turno:

Data: / / Horario da saida:
Motivo:

Responsavel legal:

RG: Telefone:

A crianga saira acompanhada por:

RG:

Vinculo:

Declaro estar ciente de que, a partir da saida da crianga das dependéncias da escola, a responsabilidade passa a ser do
responsavel legal ou da pessoa autorizada acima.

Assinatura do responsavel

Uso da escola:

Servidor(a) responsavel pela liberagéo:

Assinatura:

ICP
Brasil

i
£

Avenida Brasil, n° 694 - Centro - Faxinal - PR - CEP 86.840-000 - CNPJ 75.771.295/0001-07 - Tel. Oxx (43) 3461.8000

Assinado de forma digital por
MUNICIPIO DE FAXINAL
75771295000107
Data:02.03.2026

15:05:55 -03


http://www.tcpdf.org

		2026-03-02T15:05:55-0300




